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Tam TanınmaTam Tanınma



Tam TanınmaTam Tanınma



1. Öğrenci ve Bölüm 
Koordinatörü beraber öğrenim 
anlaşmasını (LA) hazırlar.

1. Öğrenci, ders değişiklik 
talebini Bölüm 

Koordinatörü'ne ve ev sahibi 

1. LA After Mobility' ve 
transkript UO'ya ulaştıktan 
sonra  Bölüm Koordinatörü'ne 

Diploma Eki'nde  ("6.1" 
bölümünde) gösterilir. Burada 

öğrencinin anlaşmasını (LA) hazırlar.

2.  Öğrenci, Bölüm 
Koordinatörü, Bölüm Başkanı 
ve ev sahibi kurum LA'yi

imzalar.

3. Öğrenci, Bölüm 
Koordinatörü ve Bölüm 
Başkanı  LA Before

Mobility'nin Türkçesi olan 
"Ders Denklik Formu"nu 
doldurup imzalarlar, Bölüm 
Başkanı FYK için Dekanlık'a

iletir.

4. FYK kararı ile öğrencinin 
ders denkliği tanınır.

5. Karar hem Uluslararası 
Ofis'e hem de Öğrenci 
İşleri'ne gönderilir. Bu iki 
birim, kararı öğrencinin 
dosyasında saklar. 

Koordinatörü'ne ve ev sahibi 
kuruma iletir. Her iki taraf da 
onaylarsa, LA During Mobility
hazırlanır ve  öğrenci, Bölüm 
Koordinatörü, Bölüm Başkanı 
ve ev sahibi kurum tarafından 

imzalanır.

2. Öğrenci, Bölüm 
Koordinatörü ve Bölüm 
Başkanı, LA During

Mobility'nin Türkçesi olan 
"Ders Değiştirme Formu"nu 
doldurup imzalarlar, Bölüm 
Başkanı FYK için Dekanlık'a

iletir.

3. FYK  kararı ile ders 
değiştirme işlemi tanınır.

4. Karar hem Uluslararası 
Ofis'e hem de Öğrenci 
İşleri'ne gönderilir. Bu iki 
birim,  kararı öğrencinin 
dosyasında saklar.

sonra  Bölüm Koordinatörü'ne 
teslim edilir. Öğrenci, "Ders 
Saydırma Formu"nu hazırlar, 
Bölüm Koordinatörü , not 
dönüşümünü yapar. 

2.  Ders Saydırma Formu, 
öğrenci, Bölüm Koordinatörü 
ve Bölüm Başkanı tarafından 
imzalanır, Bölüm Başkanı 

tarafından FYK için Dekanlık'a
iletilir.

3. FYK kararı ile öğrencinin 
aldığı dersler ve notlar tanınır. 

4. Karar hem Uluslararası 
Ofis'e hem de Öğrenci 

İşleri'ne gönderilir. Her iki 
birim de kararı öğrencinin 

dosyasında saklar.

5. Öğrenci İşleri, öğrencinin 
derslerini ve notlarını 
transkriptine işler, 

Uluslararası Ofis'e transkriptin
son hâlini gönderir. UO, 

öğrencinin dosyasına ekler. 

öğrencinin 

a. Hareketlilik Dönemi 
(tarihler)

b.  Gittiği Kurum

c. Hareketlilik Türü (öğrenim 
veya staj) 

d. Aldığı derslerin orjinal
kodları ve orjinal adları 

belirtilmelidir. 



DERS DENKLİK TABLOSU DERS DENKLİK TABLOSU 
(GİTMEDEN ÖNCE)(GİTMEDEN ÖNCE)



DERS DEĞİŞTİRME TABLOSU DERS DEĞİŞTİRME TABLOSU 
(HAREKETLİLİK SIRASINDA) (HAREKETLİLİK SIRASINDA) 



DERS SAYDIRMA TABLOSU DERS SAYDIRMA TABLOSU 
(DÖNDÜKTEN SONRA)(DÖNDÜKTEN SONRA)



Ör: İstanbul Üniversitesi’nden alınmıştır.Ör: İstanbul Üniversitesi’nden alınmıştır.

NOT DÖNÜŞTÜRME NOT DÖNÜŞTÜRME 



NOT DÖNÜŞTÜRMENOT DÖNÜŞTÜRME



ÖRNEK TRANSKRİPTÖRNEK TRANSKRİPT



1. Öğrenci ve Bölüm 
Koordinatörü beraber öğrenim 
anlaşmasını (LA) hazırlar.

1. Öğrenci, staj programı 
değişiklik talebini Bölüm 

Koordinatörü'ne ve ev sahibi 

1. LA After Mobility ve stajyer 
değerlendirme formları Bölüm 
Koordinatörü'ne teslim edilir.  

Diploma Eki'nde  ("6.1" 
bölümünde) gösterilir. Burada 

öğrencinin anlaşmasını (LA) hazırlar.

2.  Öğrenci, Bölüm 
Koordinatörü, Bölüm Başkanı 
ve ev sahibi kurum LA'yi

imzalar.

3. Bölüm Başkanı, staja 
gidecek öğrencilerle ilgili bir 
liste hazırlayıp FYK için 
Dekanlık'a iletir.

4. FYK kararı ile öğrencinin 
stajı tanınır.

5. Karar hem Uluslararası 
Ofis'e hem de Öğrenci 
İşleri'ne gönderilir. Bu iki 
birim, kararı öğrencinin 
dosyasında saklar. 

Koordinatörü'ne ve ev sahibi 
kuruma iletir. Her iki taraf da 
onaylarsa, LA During Mobility
hazırlanır ve  öğrenci, Bölüm 
Koordinatörü, Bölüm Başkanı 
ve ev sahibi kurum tarafından 

imzalanır.

2. Öğrenci, Bölüm 
Koordinatörü ve Bölüm 
Başkanı, LA During

Mobility'nin Türkçesi olan 
"Staj Değiştirme Formu"nu 
doldurup imzalarlar, Bölüm 
Başkanı FYK için Dekanlık'a

iletir.

3. FYK  kararı ile ders 
değiştirme işlemi tanınır.

4. Karar hem Uluslararası 
Ofis'e hem de Öğrenci 
İşleri'ne gönderilir. Bu iki 
birim,  kararı öğrencinin 
dosyasında saklar.

Koordinatörü'ne teslim edilir.  
Bölüm Koordinatörü, Staj 

Koordinatörü'yle 
değerlendirir.

2.  Öğrencinin başarı 
durumunu Bölüm Başkanı  bir 

iç yazışma ile FYK için 
Dekanlık'a iletilir.

3. FYK kararı ile öğrencinin 
stajı tanınır, notu dönem 

sonunda verilir. 

4. Karar hem Uluslararası 
Ofis'e hem de Öğrenci 

İşleri'ne gönderilir. Her iki 
birim de kararı öğrencinin 

dosyasında saklar.

5. Öğrenci İşleri, dönem 
sonunda Uluslararası Ofis'e 
transkriptin son hâlini 
gönderir. UO, öğrencinin 

dosyasına ekler. 

öğrencinin 

a. Hareketlilik Dönemi 
(tarihler)

b.  Gittiği Kurum

c. Staj Türü ( zorunlu/ 
zorunlu olmayan staj) 

belirtilmelidir. 

Mezun olduktan sonra staja 
gidenlerin hareketlilikleri 
transkripte ya da Diploma 
Eki’ne işlenemez. Europass

formu hazırlanabilir. 

https://www.europass.gov.tr/
europass-dokumanlari.html



“2016-2017 akademik yılı Erasmus+ Yükseköğretim Programı 
kapsamında aşağıda bilgileri bulunan ve belirtilen tarihlerde, 
belirtilen kurum ve kuruluşlara staja gitmeye hak kazanan 
öğrencilerin stajlarının tanınması hususu…..”

STAJ (GİTMEDEN ÖNCE)STAJ (GİTMEDEN ÖNCE)



ZORUNLU STAJ (DÖNDÜKTEN ZORUNLU STAJ (DÖNDÜKTEN 
SONRA)SONRA)



ZORUNLU OLMAYAN STAJ ZORUNLU OLMAYAN STAJ 
(DÖNDÜKTEN SONRA)(DÖNDÜKTEN SONRA)



NominasyonNominasyon Mektubu ÖrneğiMektubu Örneği



VizeVize
http://www.http://www.gocgoc.gov.tr/.gov.tr/icerikicerik/vize_409_410/vize_409_410

Gelen Öğrenci

•Ad-Soyad
•Pasaport numarası
•Geldiği Üniversite
•Bölüm
•Hareketlilik Türü
•Hareketlilik 
Tarihleri (Akademik 
Yıl ve Dönem)

Giden Öğrenci 

•Ad-Soyad
•Pasaport numarası
•T.C. kimlik 
numarası
•Bölüm/ Sınıf
•Ev sahibi kurum/ 
ülke
•Hareketlilik Türü 
(Öğrenim/ Staj)

Gelen Personel

•Ad- Soyad
•Pasaport numarası
•Geldiği kurum/ 
bölüm/ pozisyonu
•Üniversitede 
ziyaret edeceği 
bölüm, irtibat kişisi 
(bölüm 
koordinatörü vs.)

Giden Personel

•Ad-Soyad
•Pasaport numarası
•T.C. kimlik 
numarası
•Bölüm/ Birim
•Ev sahibi kurum/ 
ülke
•Hareketlilik Türü 
(Ders Verme/ 

Yıl ve Dönem)
•Akademik Takvim
•Sağlık sigortası 
yaptırması ve vize 
alması gerektiği 
•Kabul mektubuyla 
en yakın Türkiye 
Cumhuriyeti dış 
temsilciliğine vize 
için başvurması 
gerektiği 

•Hareketlilik Türü 
(Öğrenim/ Staj)
•Hareketlilik 
Tarihleri (Akademik 
Yıl ve Dönem)
•Verilecek günlük ve 
toplam hibe 
•Hem Türkçe 
(İLGİLİ MAKAMA) 
hem İngilizce 
(Gidilecek ülkenin 
Konsolosluk 
Birimine)
•Ülkenin resmi 
adına dikkat!

koordinatörü vs.)
•Hareketlilik Türü 
(Ders Verme/ 
Eğitim Alma)
•Hareketlilik 
Tarihleri 
•Konaklama detayı
•Kabul mektubuyla 
en yakın Türkiye 
Cumhuriyeti dış 
temsilciliğine vize 
için başvurması 
gerektiği 

•Hareketlilik Türü 
(Ders Verme/ 
Eğitim Alma)
•Hareketlilik 
Tarihleri
•Verilecek günlük ve 
toplam hibe
•Hem Türkçe 
(İLGİLİ MAKAMA) 
hem İngilizce 
(Gidilecek ülkenin 
Konsolosluk 
birimine)
•Ülkenin resmi 
adına dikkat!



OryantasyonOryantasyon-- Giden ÖğrenciGiden Öğrenci
Öğrenci seçimleri tamamlandıktan hemen sonra gidecek 
öğrencilere:

� TR- AB İlişkileri;
� Ulusal Ajans ve Erasmus+ tanıtımı; 
� Dışişleri Bakanlığı’nın bilgi notları (http://www.mfa.gov.tr/dis-
politika-genel.tr.mfa)
ESN;� ESN;

� Öğrenim Anlaşması hazırlama; 
� Kültürler arası değişim- uyum sorunları;
� Vize başvurusu, sigorta  (AT11 formu vs.);
� Oturma izni ile ilgili bilgilendirme; 
� Karşı kurumun taleplerine uyum;
� Öğrenim anlaşması değişimi durumu (süreler);
� Bankada hesap açma;
� Giderken götürülecek, dönerken getirilecek belgeler vs.



OryantasyonOryantasyon-- Gelen ÖğrenciGelen Öğrenci



İkamet İzinleriİkamet İzinleri
� http://www.goc.gov.tr/
� https://e-ikamet.goc.gov.tr/
� https://e-ikamet.goc.gov.tr/Ikamet/IstenenBelgeler

� Online Başvuru ve online randevu
� 4 biyometrik fotoğraf
� Pasaportun aslı ve kimlik bilgilerinin, T.C. Vizesinin ve 
damgasının olduğu sayfaların fotokopisi

� Öğrencinin Türkiye’de kalacağı sürede yeterli ve 
düzenli maddi koşullara sahip olduğuna dair beyan

� Muvafakatname (18 yaşından küçükler için)



İkamet İzinleriİkamet İzinleri--22
� Geçerli Sağlık Sigortası
� Öğrenci İşleri’nin vereceği Öğrenci Belgesi
� Konaklamaya ilişkin Yurt Müdürlüğü’nden yazı ya da 
kira kontratı (kira kontratı başkasının üzerineyse, 
kontratta adı bulunan kişi Polis Karakolu’na beraber kontratta adı bulunan kişi Polis Karakolu’na beraber 
kaldıklarına ilişkin yazı yazmalıdır ve kira kontratının 
fotokopisini teslim etmelidir) 

� Başvuru ücreti: ortalama 58.5 TL (vize ücreti hariç) 
Vizesiz gelen öğrenciler için vize ücreti: 372.80TL 
(http://www.goc.gov.tr/icerik3/ikamet-izni-belgesi---
harc-miktarlari_409_414_901)



SigortaSigorta-- Gelen ÖğrenciGelen Öğrenci
https://e-
ikamet.goc.gov.tr/Ikamet/IstenenBelgeler/IlkBasvuruIstenenBelgeDo
wnload



SigortaSigorta-- Gelen ÖğrenciGelen Öğrenci--22



SigortaSigorta-- Giden ÖğrenciGiden Öğrenci



TEŞEKKÜRLER!TEŞEKKÜRLER!TEŞEKKÜRLER!TEŞEKKÜRLER!


