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UA'nin yeni koordinatdr ile ilgili resmi yazi ve form ile haberdar edilmesi;

Erasmus Kurum Koordinatérint ve Bolim Koordinatérlerinin (Erasmus
Komitesi) belirlenmesi;

Secim komisyonunun Rektoérlikce resmen atanmasi;
Uluslararasilasmadan sorumlu kisilere Proje Donglsit Yonetimi egitimi
verilmesi;
erasmus@.... Edu.tr hesabinin acilmasi;

eklenme;
Ofisin yapisinin belirlenmesi, gérev tanimlarinin yazilmasi;

Mevzuatin arastiriimasi (YOK- denklik, MoU kosullari, Erasmus+ El kitabi,
teklif cagrisi, EC Regulations)

Websitesinin hazirlanmasi (Erasmus nedir? Hareketlilik cesitleri, Acilan
Dersler, Konaklama Olanaklari, Vize, Saglik Sigortasi, Bolim
Koordinatorlerinin Iletisim Bilgileri vb.)

DEIK- EEIK’e Uiyelik, Ihracatcilar Birligi'ne tyelik, Ekonomi Bakanligi’'na
akreditasyon;



Universitenin uluslararasilasma ile ilgili karar alma yapisinin belirlenmesi;
Yetki devri kararlarinin ve belgelerinin gikartiimasi;

ECHE basvurusu dncesi:

Bologna sirecinin tamamlanmasi (ders katalogu, Bologna websitesi)
ECAS hesabi,

PIC numarasi,

TURNA hesabi,

EURO hesabinin acilmasi (her yil icin yeni hesap);

Uluslararasilasma stratejisinin hazirlanmasi, gérev dagihmi, zamaninda
basvuru;

Personelin ise alimi;

Erasmus/ Degisim Programlari/ Uluslararasi Ogrenci Kabull Yénergesinin
hazirlanmasi (imza yetkilerinin taninmasi);

ESN Kurma (Uluslararasi Ogrenci Toplulugu, destek yazisi, sunumlar ve
faaliyetler, ESN Tlrkiye Genel Kurulu'nda kabul, tizik, isbirligi protokoli);






collaborate correctly

Ortaklarla iliskiler [P-8=

§
#beyourbestbear £
i

- Ortak arama (Google, konferanslar, proje ortaklari...),
Brogram uygunlugunun kontrold, |Iet|§|m kisilerinin
elirlenmesi;

- Kisa bir b|Ig| notu (info-sheet) ve anlasma niyetini
belirten bir mail hazirlanmasi;

- Erasmus Anlasmasi formatlnln hazirlanmasi (Anlasma
formati: https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-
plus/resources/documents-for-applicants/inter-
Institutional-agreement en)

- Kargi tarafla yazisma;
- Imzalama (taranmis kopya yeterli);

- Ortak listesinin hazirlanmasi (bolum bazli, son basvuru
tarihlerini, egitim dilini gésteren);

- Gelen/ g|den dgrenci/personel icin irtibat;
- Ozel gUnlerde kutlama;




- Talep belirlenmesi;

- KA103 hibe basvurusu;

- Euro hesabl acilmasi;

- UA ile s6zlesmenin imzalanmasi;

- Mali Isler ve st ydnetimle hibe kurallari ile ilgili
toplantilar;

- KDV Istisna Sertifikasi basvurusu;

- Hem 6grenci hem personel igin hareketlilik tanima
mekanizmalarinin gelistirilmesi;

- Ara rapor;
- Nihai rapor;
- Arsivleme (mail, belgeler, dekontlar)

- ECHE basvurusunda verilen sozlerin tutuldugunun
izlenmesi (faaliyet raporlari);
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Basvuru formunun hazirlanmasi (Ogrenci Isleri, YOKSIS,
Yazilim)

Kabul mektubu/ vize icin Tlrkiye'nin Blyukelciligi'ne yazi;
Ders listesi;

Ogrenim anlagsmasinin imzalanmasi;

Konaklama, Sigorta ve Ikamet izni ile ilgili bilgilendirme;

ESN araciligi ile oryantasyon, yerlestirme, ikamet izni basvuru;
Karsilama resepsiyonu;

Certificate of arrival’larin imzalanmasi, ikamet izni ve pasaport
fotokopisi;

Ogrenim anlasmasinda degisiklik varsa, imzalama;

Veda yemegi;

Memnuniyet anketi;

Certificate of departure’larin imzalanmasi;

Sinavlar bittikten sonra 5 hafta iginde transkriptlerin karsi
tarafa gonderilmesi;

Websitesi icin testimonial.
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kosullarinin belirlenmesi;

orlikce atanan secim komisyonunun be
esmi yazl;

Segim takviminin belirlenmesi;

Basvuru formunun hazirlanmasi;
Ilana cikis;

Tanitim toplantilarinin dizenlenmesi;
Eligibility check form;

Secim tutanagi; -~
Ogrencilere sonuglarin bildiriimesi; =

meet your advisor

#beyourbestbear




Ogrenim Hareketliligi

- Karsl kurumlara 6grencilerin
aday gdsterilmesi;

- Oryantasyon;

- Karsl kurumdan davet
mektuplarinin gelmesi;

- Ogrenim Anlasmasinin her

iki tarafca imzalanmasi; Stl.ld}f your SY"EIbI.IS
- Vize icin destek yazisi

verilmesi;
- Sigorta (AIG); o

syllabus

#beyourbestbear




Mobility Tools’a giris;

OLS’e giris;

Hibe hesaplanmasi;

Vazgecenlerden feragatname alinmasi ve yedeklerin
yerlestirilmesi;

Ogrenim Anlasmalarinin Faktlte Yonetim Kurulu’ndan
gecirilmesi;

OLS sonuclarinin alinmasi;

Hibe s6zlesmelerinin imzalanmasi;

Hibe 6demelerinin ilk taksidinin yapilmasi;

Oradayken LA'de degisim varsa, onun icin FYK kararinin
cikariimasi;

Donuste: Katilim Sertifikasi, after mobility, nihai raporun ,
OLS sonucunun alinmasi;

Transkript gelince ders saydirma igleminin (FYK karari)
yapilmasi; (Baglayan dersler durumu)

Kalan édemenin yapilmasi; (ek sdozlesme)
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- Secim kosullarinin belirlenmesi;. UUUU
- Secim takviminin belirlenmesi; Uuuu
- Basvuru formunun hazirlanmasi uuuu
- Ilana cikis; ARNINGIAGREEMENT S

- Tanitim toplantilarinin dizenlenmesi;

- Ogrencilerin basvuru formlariyla beraber karsi
kurumlardan gelen kabul mektuplarini teslimi;

- Secim tutanagqi;

- Ogrencilere sonuclarin bildirilmesi;

- Oryantasyon;

- Ogrenim Anlasmasinin her iki tarafca imzalanmasi;
- Vize icin destek yazisi verilmesi;

- Sigorta (AIG);



Mobility Tools’a giris;

OLS’e giris;

Hibe hesaplanmasi;

Vazgecenlerden feragatname alinmasi ve varsa, yedeklerin
yerlestirilmesi;

Ogrenim Anlasmalarinin Fakilte Yénetim Kurulu’ndan gegirilmesi;
OLS sonucglarinin alinmasi;

Hibe s6zlesmelerinin imzalanmasi;

Hibe ddemelerinin ilk taksidinin yapilmasi;

Oradayken LA’de degisim varsa, onun icin FYK kararinin gikariimasi;

Donuste: Katilm Sertifikasi, after mobility, nihai raporun , OLS
sonucunun alinmasi;

Sayma isleminin (FYK kararl) yapilmasi; (Zorunlu olmayan staj/
ders notu gec verilen staj)

Kalan ddemenin yapilmasi; (ek s6zlesme)



> Segim komisyonunun belirlenmesi;
> Segim kosullarinin belirlenmesi;
> Secim takviminin belirlenmesi;

> Basvuru formunun ve 6gretim/ egitim alma
anlasmalarinin hazirlanmasi;

> Ilana cikis;

° Tanitim toplantilarinin dizenlenmesi;
> Secim tutanaginin hazirlanmasi;

° Sonuclarin duyurulmasi;

° Vize icin destek yazisinin verilmesi;

> Mobility Tools’a giris;

° Hibe hesaplanmasi;



° VVazgecenlerden feragatname alinmasi ve varsa,
yedeklerin yerlestiriimesi;

> Akademisyenler igin Fakulte Yonetim Kurulu’ndan
gorevilendirme karari/ idari personel icin UYK'dan
gorevilendirme karari;

> Hibe sO0zlesmelerinin imzalanmasi;
° Hibe ddemelerinin ilk taksidinin yapilmasi;

° DOnuste: Katilim Sertifikasi, pasaport fotokopisi, nihai
raporun alinmasi;

o Kalan 6demenin yapilmasi; (ek sozlesme)



> Bolimlerden gelen ders verme/ egitim alma
anlasmasinin imzalatiimasi;

o Konaklama ve ulasim ile ilgili bilgilendirme;

o Pasaport fotokopisi, katilim sertifikasinin fotokopisinin
alinip dosyalanmasi;

TE PARS EN ERASMUS !
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What Erasmus+ type
are you?
TESEKKURLER!




